日帰り出張願 《教員用》
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平 成　　　年　　　月　　　日提出

	承　　認
	出張者
	印
	所 属
	

	部局長等
	部長等
	課長等
	
	
	
	

	
	
	
	出張日
	平成　　 年　　 月　　 日
	出 発
	本学 ・ 直行

	
	
	
	
	
	帰 着
	本学 ・ 直帰

	出張先
	
	経　路
	

	用　務
	
	
	

	
	
	交通費
	円

	
	

	検　　認
	
	出納責任
	出納担当
	１)「出発・帰着」欄の該当項目を○で囲む。

２)「経路」欄は旅費計算できるように詳細に記入。

３)「交通費」が事前に不明な場合は出張終了後に

記入。
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