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出 張 命 令 書（伺）
次 の 通 り 出 張 し て よ ろ し い か 伺 い ま す 。

平成　　　年　　　月　　　日提出
	出　 張 　者
	所属　　　  　　 資格(職)　　　 　 　　氏名　　　　 　　　　　　　　　印

	用　　　  務
	
	原議書による承認を

受けている場合（注1）

	
	
	原議書NO．　－

	用務先名称
	

	用務先所在地
	　　　　　　　　TEL　　　 　－　　　　　－

	出　 張　 日
	平成　　 年　　 月　 　日（　 　）～　　 月　　 日（　　 ）　　  泊　  日

	利用交通機関

及び経路

（注２）
	

	旅費計算
（事務局計算用）
	

	支払金額
	　　　 　\　　　　　 　

	· ※ 太枠内を全て記入してください。（提出日も記入のこと）

· 出張者が複数いる場合は出張者欄に連記してください。

· 案内状（旅費・参加費等明記）がある場合は、添付してください。

（注１）原議書による承認を受けている出張は、原議書決裁終了後にこの用紙をご提出ください。

その際、｢原議書NO.｣を記入してください。

（注２）旅費計算ができるよう詳細に記入してください。


（07.4.1）

